
В А К А Н С И Я 
 

Наименование вакансии: ведущий специалист______________________________________  

Структурное подразделение: Сектор по взаимодействию с Фондом ГМИ СПб____________ 

Должностные обязанности Осуществляет технический надзор за выполнением 
строительных, реставрационных работ. 
Проверяет соответствие объемов работ утвержденной проектно-
сметной документации, рабочим чертежам, строительным 
нормам и правилам, стандартам, техническим условиям, нормам 
охраны труда. 
Принимает участие в рассмотрении и согласовании возникающих 
в ходе работ изменений проектных решений,  
Осуществляет техническую приемку законченных работ и  
объектов, оформляет необходимую техническую документацию. 
Участвует в работе комиссий по приемке объектов и сдаче их в 
эксплуатацию. 
Ведет учет законченных работ и подготавливает необходимые 
данные для составления отчетности о выполнении планов работ. 
Осуществляет проверку сметной документации на строительство 
и реставрацию объектов, расчет стоимости, учет выполненных 
работ. 
Согласовывает сметы, калькуляции стоимости материалов и 
дополнительных затрат, ведомости выполненных работ, 
спецификации, АОСР, акты выполненных работ. 
Ведет установленную отчетность. 
Выполняет отдельные служебные поручения своего 
непосредственного начальника. 

График работы  
 

Пятидневная рабочая неделя с 9:30 до 18:27. Выходные дни 
суббота, воскресенье 

Заработная плата  
(доплаты, премии)  
 

От 60 000 руб. 

Образование / опыт Высшее профессиональное экономическое или техническое 
образование и стаж работы по соответствующему профилю не 
менее 3 лет 
 

 

 


